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IIoЛoжЕIIиЕ
o порядке BЬIДaчи сПpaвки об обyнeнии иЛи Пepиoдe oбy.lения

1.Oбцrие ПoЛo}ItеHия

1.1 " Haстoящий ПopяДoК yсTaIIaBЛИBaeT ПpaBИrla BЬIДaЧи сПpaBoк об
oбy.rении иIIIИПepИoде обyuelнИЯ в oбpaзoвaтельнoй opГa}IиЗaЩИI4lяa ocнoBaIIиI4 И с,

yчеToM ЧaсTи 12 cтaтьи 60 федеpzLJIЬIIoГo зaкoнa Poссийскoй ФедеpaЦИИ oт 29

декaбpя 2012 г. N 273-ФЗ ''oб oбpaзoвaнии B Poссийскoй ФедеpaцИk7,,.

1.2. Фopмa сПрaBки oб oбyuении |4IIИ r7epИoде oбyueНИЯ в oбpaзoвaтельнoй
opгaниЗa]Iии И IIpaг;ИЛa еr ЗaПoЛне}Iия ycTaнaBЛуIBaIoTcЯ oбpaзoвaтельгtoй
opГal{изalдией сaМoсToяTеЛЬIIo.

1.3. Cпpaвкa oб oбyuении ИЛИ ПеpиoДе oбyuения B oбpaзoвaтельнoй
opГaI{иЗaIIиИ (дaлее - Cпpaвкa) BЬIДarTсЯ лицaM, IIе ПpoIIIеДIIIиМ итoгoвoй
aTTесTaIIии уIIIИ ПoЛyЧиBIIIиМ Ha итoгoвoй aT.IecTaЦИИ iiеyДoBЛrTвopиTеЛЬЕIЬlе
pеЗyЛЬTaTЬI, a Taк)ке ЛицaМ, осBoиBIIIиМ чacTЬ обpaзoвaтельнoй Пpo|paММьт и (или)
oTЧисЛеtJ HЬIM Из opГal{иЗaции' oсyщrсTBЛяIощей обpaз oBaTrЛЬHyIo,цеяTеЛЬнoсTЬ.

1,4. Cпpaвкa BЬItaеTcя I{a oсIIoBaнии ПиcЬМеIIIIoГo зaяBЛеI{ия ЛиI{a'

обyuaвшtегoся B oбpaзoвaтельнoй opГaниЗaции, ИЛvI poдителей (зaкoнньtx

ПpеДсTa]]ителей) и BЬI,цaеTcя JIицy, обyuaвшеМyся в oбpaзoвaтельнoй opГallиЗallиl,l'
ИЛИ po IJИTеЛяМ (зaкoнньIМ tТpед{сTaвителям).

1.5. Спpaвкa ДoЛx{нa бьlть BЬI.цaHa ЛицaМ' yкaЗarrнЬIM B ПyнкTе 1'4
HaсToяjllегo Пopядкa, B TеЧеIIие 3 (щеx) paбovиx дней, сЛrДyЮщИrtЗa ДнrМ ПoДaЧи

ЗaЯBIIeIlИЯ.

1.б. [у6ликaт сПpaBки BьI.цaеTся BЗaМrн yтpavенной сПpaBки. .{yбликaт
Спpaвки /цoJIx{ен бьtть BЬIДaII ЛицaM, yкaЗaнIIЬIМ B ПyIIктe |.4 нaсToящегo Поpядкa,
B TечеIlие 10 (десяти) paбouиx днeЙ, сЛе.цy}oщиx Зa .цнrМ шo.цaЧи ЗaяBЛеIIиЯ o

BЬIДaче yTpaчrllнoй сшpaвки.

1.7 .ГIлaтa зa BЬIДaЧy СпpaвкИИЛИ.(yбликaтa сПpaBки Hr BзиMaеTся.



2.Зaпoлнellие блaнкa сПpaBки oб oбyuеI1ИI| 11J|И Пеpиo.Цr oбy.rения

2.1. Cпpaвкa ЗaПoЛняrTся с IIoМoщЬIo Tеxllичеcких сpr.цств (кoмПЬIoTеpa'
пpинтеpa), нa pyсcкoМ яЗЬIке, ЗaПись ПpoиЗBoДИ.rс.Я B сooTBrTсTBии с
paзpaботaнIlЬIМи oбpaзoвaтельнoй opГallиЗaцией oбpaзцaми ЗaIToЛI{е[IИЯ.

Зaпoлнение блaнкoB дoкyМrHToB pyкoПиснЬIм сПoсoбoм не .цorTycкarTся"

2.2' Гфи ЗaПoJIHеI{ии 6 лaнкa ДoкyMеIITa :

- B цеIITpе веpхней ЧaсTИ блaнкa Спpaвки BПиcЬIBaеTсЯ oфициaльнoе
I{€LЗBaFIие oбpaзoвaтельнoй opГallиЗaцИИ B ИlиeниTеЛьIloМ IIa.це)Itе, B сooTBlTcTBИИ c
yсTaBoМ Дaннoй oбpaзoвaтельнoй opГal{иЗaЦklИ;

- нихtе' с левoй сTopoIIЬI cTaBИ.ГaЯ pеГиcTpaциoнньtй IIoМеp Пo кнИГе
pеГисTpailии ДoкyМеIIToB, yк€lЗЬIBaIoTся IIaиМrI{oBaHИe ГopoДa (нaселеннoгo
пyнктa), B кoTopoМ нaxoДиTсЯ oбpaзoвaтеЛЬнaЯ opГaIIиЗaЦи'I' И ДaТa BЬI.цaЧи

ДoкyМеIITa в фopмaTе xx.хx.хxxx;

-IlИ)t(е' ПocrpедиI{е BIIИсЬIBaIoTся фaмилия ) ИN[Я И oTЧеcTBo ЛиL{a,

oбyuaвшегoся B oбpaзoвaтельнoй opГallиЗaЦИИ, ДaI{нЬIе ПИIшyTся ПoЛнoсTЬIo B

иМеIlиTеЛЬI{oМ ПaДе)ке B сooTBеTc.tBИИ c ЗaПИсьIo B IIaсПopTе ИЛи сBиДеTеЛЬсTBе o
po)кДrl{ии;

-нa oбopoT}Iylo сTopoнy сПpaBки BнoсяTcя ,цaн}IЬIе, кoTopЬIе зaПoЛI{яIoTся Ilo
ycМoTprHиIo обpaзoвaтельной opГaниЗaции (сpoки oбyuения, нaиМеIIoBa[Iие
oбpaзoвaтельнoй ПpoГpaMМЬI, HaиМенoBaI{ия ITpе.цМеToB' oЦеlIкИ и т.Д.). Пpи этoм,
IIpеДМеTЬl, сДaнHЬIе oбy.raloщИNIcЯ нa oЦrllкy (неyДoBЛеTBopиTeЛЬHo) ИIII4

IIpеДМеTЬI Пo кoTopЬIM oбyuaroщиiаcя IIе бьIл aTTесToBaH ГIpи ПpoМехryтoчнoй
aTTrcTaции, в CпpaBкy IIr BнocЯTсЯ;

-I1oсЛе зaписей Bсrx ИЗyЧеннЬIx Пpr.цМеToB yкaЗЬIBarTсЯ нoмrp И ДaTa ПpикaЗa
oб oTЧисЛе}IиИ B следyroщей pе.цaкции кПpикaз oб oTчисЛе}Iии oT .....Jф....'),
Пpичинa OTЧисЛенИЯ He укaЗЬIBaеTся;

-B ниx<ней ЧacTИ блaнк ДoкyМенTa ПoДПиcЬIBaеTся pyкoBoДиTеЛеM
oбpaзовaтельнoй opГaниЗaциИ' инЬI]\dи JIиЦaМи IIa yсМoTpеIIие обpaзoвaтельнoй
opГaниЗaции;

-ЕIa MесTе' oTBеДеI{нoM ДЛя ПеЧaTи - ''M.П.'', сTaBиTся ПечaTЬ.

2'З. Pегистpaциoнньlй нoМrp ,Цyбликaтов Cпpaвoк kI ДaTa иx BЬI.цaЧи

yкaзЬIвaЮTся Пo кнИГaМ pеГисTpaЦии BЬIДaBaеМЬIx .Цyбликaтoв.

2,4' B .ЦубликaтьI сПpaвoк BHoсяTсЯ ЗaIIИaИ B сooTBеTcTBvIИ c ДaI{IIЬlMИ,
xpaняU{и ь['1QЯ B ЛиЧIIoМ .цеЛе oбy.raloщlГocя, yTpaTиBIIIеГo сПpaBкy.

2,5 ' Пpи ЗaПoЛнеIIии .Цyбликaтoв Cпpaвoк сЛе.цyrT pyкoBoДсTBoBaTЬсЯ
тpебoвaнИ'ЯNIИ l{aсToящеГo Пopядкa, pеГлaМенTиpyloщиМи ПopяДoк ЗaI]oJIIIеlIиЯ

opИГиI]aЛoB cПpaBoк.



3. Pегистpaция BьIДaнIIЬIх сПpaвoк

3.1. {ля pеГисTpaции BЬIДaBaеМЬIx Cпpaвoк в oбpaзoBaTеЛЬнoй opгaниЗaЦI4\4

BеДyтся сПециaJIЬI{ЬIr кHиГи (книги pеГиcTpaЦИИ), B кoTopЬIе зaIIocяTся сЛr.цyЮIrlие

ДaннЬIе:

1 ) пopядкoвьIй prГисTpaциoнньrй нoN4еp;

2) фaмилИЯ' ИNIЯ и oTчеcTBo JIиЦa, пoлyчиBlпегo Cпpaвкy;

3) дaтa BЬIДaЧи Cпpaвки;

4) пaимel{o Baние oбp aзoвaтельнoй ПpoГpaмМЬI ;

5) rroмеp ПpикaЗa oб oтчисЛэHИLI;

6) ПoДПисЬ pyкoBoДиTеЛя, иIIЬIх ЛиЦ oбpaзoвaтельнoй opГaниЗaциll,
BЬIДaIoшIrй Cпpaвкy;

7) rroдпиcЬ ЛИцa, гIoЛyчИBIIIеГo сПpaBкy.

3,2. Книги prГисTpaции BЬI.цaннЬIx Cпpaвoк ПpoшнypoвЬIBaloTсjц'
ПpoIIyМrpoBЬIBaIoТся, скpеПЛяIoTся ПrчaTь}o обpaзoвaтельнoй opГaIIизaции И

xpal{яTс я кaк .цoKyl\4rI{TЬI стpoгoй oTчеTнo сTи.

3.3. Кoпии BЬI.цaHньrx CпpaBoк B oДIloМ ЭкЗеМПЛяpr ПoДЛr)кaT xpaнrниIo B

yсTaIIoBлеIlI{oМ ПopЯ.цке B apxиBr oбpaзoвaтельнoй opГaниЗaции B ЛИЧIIoМ ДеЛе
oбyuaroщrГoсЯ.


